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1. Общие положения 

 

1.1 Библиотека является структурным подразделением бюджетного учреждения 

профессионального образования Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 

«Мегионский политехнический колледж» (далее - Колледж), обеспечивающим учебной, 

научной, справочной, художественной литературой, периодическими изданиями и 

информационными материалами образовательный процесс, а также центром 

распространения знаний, духовного и интеллектуального общения, культуры. 

1.2 В своей деятельности библиотека руководствуется:  

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

 Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»;  

 Федеральным законом от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»; 

 Приказом Минкультуры России от 08.10.2012 № 1077 «Об утверждении Порядка 

учета документов, входящих в состав библиотечного фонда»;  

 Федеральными государственными образовательными стандартами. 

1.3 Порядок доступа к фондам, перечень основных услуг и условия их 

предоставления определяются Правилами пользования библиотекой бюджетного 

учреждения профессионального образования Ханты-Мансийского автономного округа – 

Югры «Мегионский политехнический колледж». 

1.4 Работа библиотеки осуществляется в соответствии с годовым планом работы.  

 

2. Основные задачи библиотеки 

 

2.1 Полное и оперативное библиотечное и информационно-библиографическое 

обслуживание обучающихся, педагогических работников, иных сотрудников Колледжа в 

соответствии с информационными потребностями читателей на основе широкого доступа 

к библиотечным фондам.  

2.2 Формирование библиотечного фонда в соответствии с профилем БУ «Мегионский 

политехнический колледж», образовательными программами и информационными 

потребностями пользователей.  

2.3 Организация и ведение справочно-библиографического аппарата библиотеки в 

автоматизированном и традиционном режимах.   

2.4 Участие в воспитательной и гуманитарно-просветительской деятельности Колледжа, 

формирование у обучающихся социально-необходимых знаний и навыков, гражданской 

позиции, профессиональных интересов, пропаганда культурного наследия. 

2.5 Формирование библиотечно-информационной культуры, обучение пользователей 

современным методам поиска информации, привитие навыков пользования книгой. 

2.6. Совершенствование работы библиотеки на основе внедрения современных 

технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов.  

2.8. Координация деятельности со структурными подразделениями Колледжа, городскими 

информационно-библиотечными системами, общественными организациями, интеграция 

и взаимодействие с библиотеками других систем и ведомств, органами научно-

технической информации для более полного удовлетворения потребностей пользователей 

в документах и информации.  
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3. Основные функции библиотеки 

 

3.1 Библиотека БУ «Мегионский политехнический колледж» организует 

дифференцированное обслуживание пользователей на абонементе, в читальном зале, 

применяя методы индивидуального и группового обслуживания. 

3.2 Бесплатно обеспечивает читателей основными библиотечными услугами: 

 предоставляет полную информацию о составе библиотечного фонда с 

использованием различных форм библиотечного информирования; 

 оказывает консультативную помощь в поиске и выборе литературы;  

 выдаёт во временное пользование печатные издания и другие документы из 

библиотечного фонда;  

 выполняет тематические, адресные и другие библиографические справки, 

составляет по запросам списки литературы, проводит библиографические обзоры, 

организует книжные выставки. 

3.3 Расширяет ассортимент библиотечных услуг, повышает их качество на основе 

технического оснащения библиотеки, компьютеризации информационных процессов.  

3.4 Обеспечивает комплектование фонда в соответствии с профилем БУ «Мегионский 

политехнический колледж», учебными планами и образовательными программами. 

Приобретает (заказывает) учебную, научную, периодическую, справочную, 

художественную литературу и другие виды изданий.  

3.5 Изучает степень удовлетворения читательского спроса с целью корректировки 

комплектования и приведения в соответствие состава и тематики фонда с 

информационными потребностями читателей. 

3.6 Анализирует обеспеченность обучающихся учебниками и учебными изданиями. 

3.7 Осуществляет учет, размещение и проверку библиотечного фонда, обеспечивает его 

сохранность и режим хранения, регистрацию и др. 

3.8 Исключает литературу из библиотечного фонда в соответствии с нормативными 

актами. Производит отбор непрофильных и дублетных изданий, организует их списание в 

установленном порядке. 

3.9 Организует для обучающихся консультации/занятия по основам библиотечно-

библиографических знаний, обучает читателей современным методам поиска информации 

в традиционных и автоматизированных информационно-библиотечных системах, и 

глобальных информационных сетях.  Прививает навыки поиска информации и ее 

применения в учебном процессе. 

3.10 Проводит аналитическую, организационную, консультационную работу по 

совершенствованию всех направлений деятельности библиотеки БУ «Мегионский 

политехнический колледж». 

3.11 Участвует в реализации плана учебно-воспитательной работы Колледжа, используя 

различные формы и методы индивидуальной и массовой работы.  

3.12 Создает условия для самообразования и профессионального образования 

сотрудников БУ «Мегионский политехнический колледж». 

3.13 Обеспечивает соответствующий санитарно-гигиенический режим и благоприятные 

условия для обслуживания читателей. 

3.14 Систематически информирует читателей о деятельности библиотеки. 

3.15 Взаимодействует с библиотеками автономного округа и учреждениями родственного 

профиля. 
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4. Управление и организация деятельности библиотеки 

 

4.1 Структура и штатное расписание библиотеки утверждаются директором Колледжа.  

4.2 В состав структурного подразделения «Библиотека» входят библиотекари, функции 

которых закрепляются в должностной инструкции. 

4.3 Локальные правовые акты, регламентирующие деятельность библиотеки (положения, 

правила, инструкции, регламенты и др.) утверждаются директором Колледжа. 

4.4 Деятельность библиотеки курируется заместителем директора по методической 

работе. 

4.5 Для выполнения функций, предусмотренных настоящим положением, работники 

библиотеки получают от директора, заместителя директора по методической работе 

информацию нормативно-правового, организационно-методического характера, 

поручения согласно должностной инструкции. 

4.6 Работники библиотеки в рамках своей деятельности взаимодействуют с: 

- директором; 

- заместителями директора; 

- заведующими отделениями; 

- председателями ЦМК; 

- советником директора по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными 

объединениями; 

- методистами: 

- педагогом-организатором; 

- классными руководителями; 

- обучающимися и их родителями (законными представителями). 

4.6 Библиотека ведет документацию и учет своей работы, представляет отчеты и планы 

работы в установленном порядке.  

 

5. Права и обязанности 

 

5.1 Работники библиотеки имеют право: 

5.1.1 Самостоятельно определять содержание и конкретные формы своей деятельности в 

соответствии с задачами, указанными в настоящем Положении. 

5.1.2 Определять условия использования библиотечного фонда. Определять в 

соответствии с правилами пользования библиотекой виды и размеры компенсации 

ущерба, нанесенного пользователями библиотеке. 

5.1.3 Знакомиться с образовательными программами, учебными планами Колледжа. 

Получать от структурных подразделений материалы, необходимые для решения 

поставленных перед библиотекой задач. 

5.1.4 Представлять Колледж в различных учреждениях, организациях в пределах своей 

компетенции; принимать непосредственное участие в работе конференций, совещаний, 

семинаров по вопросам библиотечной и информационно-библиографической 

деятельности. 

5.2 Работники библиотеки обязаны: 

5.2.1 Обеспечивать сохранность библиотечного фонда. 

5.2.2 Информировать пользователей обо всех видах предоставляемых библиотекой услуг. 
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5.2.3 Обеспечивать возможность пользования всеми фондами библиотеки и ее справочно-

поисковым аппаратом. 

5.2.4 Популяризировать свои фонды и предоставляемые услуги. 

5.2.5 Совершенствовать библиотечное и информационно-библиографическое 

обслуживание пользователей, проводя компьютеризацию и внедряя передовые 

технологии. 

5.2.6 Обеспечивать высокую культуру обслуживания, оказывать помощь пользователям в 

выборе необходимой литературы, проводя занятия по основам библиотечно-

библиографических знаний, устные консультации, организуя книжные выставки, 

библиографические обзоры, дни информации и другие мероприятия. 

5.2.7 Осуществлять постоянный контроль за возвращением выданной литературы в 

библиотеку, применяя санкции к пользователям, не вернувшим ее в установленные сроки. 

5.2.8 Создавать и поддерживать в библиотеке комфортные условия для работы 

пользователей. 

 

6. Ответственность 

 

6.1 За ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных данным 

положением, работники библиотеки несут ответственность в пределах норм 

действующего трудового законодательства. 

6.2 За причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим 

гражданским и трудовым законодательством. 
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